GUIDE DU CAPITAINE D’EQUIPE

1 En début de saison
Vérifier que chaque membre de l’équipe est bien en possession :

- de sa licence

- d’un certificat médical

2 Rencontres à domicile
2.1 Convocation de l’adversaire
2.1.1 Envoi de la convocation
La convocation doit être envoyée au plus tard 10 jours avant le jour de la rencontre en utilisant le formulaire fourni en annexe 1. Elle précise en particulier la date et l’heure de convocation ainsi que les coordonnées téléphoniques du capitaine. Les convocations peuvent être établies à partir de 8h30.
Une rencontre peut-être reportée, avancée ou inversée (en cas de rencontres aller/retour) avec l’accord du club adverse d’une part et d’autre part celle du comité (en championnat départemental) ou de la ligue (en championnat régional). La demande sera effectuée en utilisant le formulaire de report fourni. Il est autoriser d’avancer des matches sans faire de demande de report en championnat vétéran.
2.1.2 Convocation des joueurs

Quelques jours avant la rencontre, le capitaine doit s’assurer de la présence d’un nombre suffisant de joueurs pour la rencontre. La coutume veut que les différents joueurs « tournent » tout au long de la saison, mais il appartient au capitaine de définir la composition de son équipe.

2.1.3 Contact téléphonique

Quelques jours avant la rencontre (au plus tard 4 jours avant la rencontre), le capitaine de l’équipe adverse doit contacter le capitaine par téléphone pour confirmer la réception de la convocation et définir l’ordre des matches. C’est effectivement l’équipe qui se déplace qui propose l’ordre des simples, le double devant se jouer en dernier (ce point de règlement peut avoir son importance si un joueur de double se blessait en double avant de jouer son simple).

2.2 Le jour de la rencontre

2.2.1 Avant la rencontre

L’équipe doit être présente au complet un quart d’heure avant le début de la rencontre. Pensez à venir à l’avance afin d’éviter à vos adversaires d’attendre à la porte.

Le capitaine s’assurera de l’état du terrain (flaques d’eau, piquets de simple), allumera l’éclairage si nécessaire (mettre en automatique dans le local matériel) et récupérera les deux boîtes de balles mises à sa disposition dans son casier.

2.2.2 Au début de la rencontre

Le capitaine s’assurera que chacun de ses joueurs possède sa licence ainsi qu’un certificat médical.

Pour éviter toute tactique frauduleuse, le capitaine pourra se mettre d’accord avec son homologue pour échanger un papier sur lequel chacun aura inscrit la composition de son équipe. L’ordre des simples doit respecter l’ordre décroissant des classements. La composition du double peut être définie après les simples. Un joueur de double peut être mieux classés que des joueurs de simple, même s’il n’a pas joué en simple.
2.2.3 Pendant la rencontre

Contrairement à une rencontre individuelle, une rencontre par équipe autorise le capitaine de l’équipe ou l’un de ses assistants à prodiguer des conseils aux joueurs.

La fédération insiste pour que les matches soient arbitrés. Les arbitres sont désignés par le capitaine. Si le club visité ne désigne pas d’arbitre, l’équipe visiteuse est en droit d’imposer les siens.
2.2.4 Feuille de match

A l’issue de la rencontre, le capitaine doit compléter (le remplissage de la feuille de match doit théoriquement se faire le long de la rencontre dès que les informations sont connues) attentivement la feuille de match de la façon suivante :

· en haut, après « EPREUVES PAR EQUIPES », rayer « NATIONALES » et « REGIONALES » pour une rencontre départementale, ou rayer « NATIONALES » et « DEPARTEMENTALES » pour une rencontre régionale.

· Indiquer l’année sportive (la saison N/N+1 correspond à l’année sportive N+1)

· Indiquer le nom de l’épreuve : « CHAMPIONNAT D’HIVER »

· Indiquer le numéro de la division (rayer « SERIE »)

· Indiquer la lettre de la poule (indiquée sur la liste des compétiteurs et le calendrier)
· Indiquer le numéro de la journée (le numéro officiel, en particulier en cas d’exemption ou de permutation de journées)

· Indiquer le club visité : « US ARNAGE » suivi du numéro de l’équipe dans la catégorie
· Indiquer le club visiteur suivi du numéro de l’équipe
· Indiquer la catégorie : « SENIORS », « V35 » ou « V45 »

· Indiquer la ligue visitée : « PAYS DE LOIRE » ou « PDL »
· Indiquer la ligue visiteuse : « PAYS DE LOIRE » ou « PDL »
· Indiquer la date initialement prévue uniquement si la rencontre a été avancée ou reportée

· Pour une rencontre masculine, rayer « FEMININ » et « MIXTE », pour une rencontre féminine rayer « MASCULIN » et « MIXTE »

· Indiquer le numéro d’homologation :
· E 02 LO 1000 001 pour le championnat régional masculin (équipe 1)

· E 02 LO 0720 001 pour le championnat départemental sénior masculin (équipes 2, 3 et 4)
· E 02 LO 0720 002 pour le championnat départemental sénior féminin (équipe 1)

· E 02 LO 0720 005 pour le championnat départemental vétéran (équipes 1, 2 et 3)

· Indiquer la date de la rencontre

· Pour chaque match, indiquer :

· le format du match « A » juste à droite du numéro du match

· le numéro de licence du joueur

· le nom du joueur

· le prénom du joueur

· le classement aligné à droite (exemple : « _NC » au lieu de « NC_ ») sans indiquer la barre (exemple : « 304 » au lieu de « 30/4 »). Pour le double, le classement de la paire correspond à la somme des correspondances des classements de double des deux joueurs (consulter le tableau de correspondance, exemple : un double composé d’un NC (correspondance 18) et d’un 30/4 (correspondance 16) aura un classement de 34).

	NC
	30/5
	30/4
	30/3
	30/2
	30/1
	30
	15/5
	15/4
	15/3
	15/2
	15/1
	15
	5/6
	4/6
	3/6
	2/6
	1/6
	0

	18
	17
	16
	15
	14
	13
	12
	11
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	0


· indiquer le résultat du joueur de gauche (donc de l’équipe qui reçoit) : « V » pour victoire ou « D » pour défaite suivi du score du vainqueur. En cas de forfait, inscrire une croix à droite du score. Quelques exemples, A faisant partie de l’équipe qui reçoit et B de l’équipe qui se déplace :

· A bat B : 6/2 6/4. Indiquer : « V » 6/2 /64

· B bat A : 6/2 6/4. Indiquer : « D » 6/2 6/4

· A mène contre B 6/2 5/4 et abandonne. Indiquer : « D » 2/6 4/5 ab (dans ce cas le score à inscrire, celui du vainqueur, n’est pas celui du joueur qui menait au moment de l’abandon)

· A bat B par forfait : « V », pas de score, « X » à droite de la case du score

· Demander au capitaine de l’équipe adverse les informations de ces joueurs afin de les inscrire sur la feuille (rappel : la rédaction de la feuille de match est de la responsabilité de l’équipe visitée)
· Indiquer le cas échéant le nom de l’arbitre
· Indiquer le résultat en bas à gauche

· Indiquer le score : attention le double compte pour 2 points en sénior départemental !

· Sur requête du comité départemental, ne pas remplir la case Juge-aribtre sauf si vous êtes effectivement juge-arbitre

· Renseigner la case « CAPITAINE de l’équipe visitée » (inutile de réinscrire le numéro de licence du capitaine s’il a joué un match)
Le capitaine remettra à son homologue le denier volet (vert). Il conservera le troisième (vert également).

Il enverra au plus tard le lendemain de la rencontre (même si elle a été avancée) les deux premiers volets (rose et bleu) :

· pour une épreuve départemental : au comité départemental de tennis : 

Comité Départemental de Tennis

32, rue Paul Courboulay

72000 LE MANS

· pour une épreuve régionale : à la ligue :

Ligue de Tennis des Pays de Loire

25, rue des Halles

BP 53

85002 La Roche-sur-Yon cedex

2.2.5 Saisie du résultat

Le résultat doit être saisi soit par téléphone, soit par minitel, soit par internet le jour même de la rencontre. Le club met à la disposition des capitaines un minitel pour effectuer cette saisie du résultat.

Le comité demande à ce que les résultats soient saisis par internet ou par téléphone le lendemain au comité (02 43 43 57 57).

· Saisie sur internet :

· Aller à l’URL « www.gs.applipub-fft.fr »
· Cliquer sur « Saisie de résultats » à gauche
· Indiquer le code du club « 02720366 », la date théorique de la rencontre (indiquée sur la feuille de composition des équipes) et cliquer sur « Rechercher »
· Choisir la rencontre parmi celles proposées en cliquant sur l’une des icônes de gauche
· Saisir le résultat de l’équipe qui reçoit puis celui de l’équipe visiteuse

· Valider et confirmer

· Nouveau : il est désormais possible de saisir le détail des matches de la rencontre. Cela permet de prendre en compte les résultats plus rapidement dans le calcul du classement et de faire apparaître les résultats dans le palmarès des joueurs. Pour cela, il suffit de remplir les zones concernées. Cette saisie du détail des matches est facultative. Si elle est effectuée, il convient de barrer la feuille de match avant de la retourner à la ligue ou au comité. Sur internet, la feuille de résultat restera alors à l’état « non validé » jusqu’à réception de la feuille de match papier barrée par la ligue ou le comité.

3 Rencontres à l’extérieur

3.1 Convocation de l’adversaire

L’adversaire envoie la convocation écrite pour le match au responsable compétitions. Le responsable compétitions dépose la convocation dans le casier du capitaine.
3.2 Convocation des joueurs

Quelques jours avant la rencontre, le capitaine doit s’assurer de la présence d’un nombre suffisant de joueurs pour la rencontre. La coutume veut que les différents joueurs « tournent » tout au long de la saison, mais il appartient au capitaine de définir la composition de son équipe.

3.3 Contact téléphonique

Quelques jours avant la rencontre (au plus tard 4 jours avant la rencontre), le capitaine de l’équipe doit contacter le capitaine de l’équipe par téléphone pour confirmer la réception de la convocation et définir l’ordre des matches. C’est effectivement l’équipe qui se déplace qui propose l’ordre des simples, le double devant se jouer en dernier.

3.4 Le jour de la rencontre

3.4.1 Avant la rencontre

L’équipe doit être présente au complet à l’heure de la convocation.

3.4.2 Au début de la rencontre

Le capitaine s’assurera que chacun de ses joueurs possède sa licence ainsi qu’un certificat médical.

Pour éviter toute tactique frauduleuse, le capitaine pourra se mettre d’accord avec son homologue pour échanger un papier sur lequel chacun aura inscrit la composition de son équipe.

L’ordre des simples doit respecter l’ordre décroissant des classements. La composition du double peut être définie après les simples. Un joueur de double peut être mieux classés que des joueurs de simple, même s’il n’a pas joué en simple.

3.4.3 Pendant la rencontre

Contrairement à une rencontre individuelle, une rencontre par équipe autorise le capitaine de l’équipe ou l’un de ses assistants à prodiguer des conseils aux joueurs.

3.4.4 Feuille de match

A l’issue de la rencontre, le capitaine de l’équipe visitée doit remplir la partie de la feuille de match à partir des informations fournies par l’équipe visiteuse :

· Pour chaque match, il devra indiquer dans la partie de droite :

· le numéro de licence du joueur

· le nom du joueur

· le prénom du joueur

· le classement aligné à droite (exemple : « _NC » au lieu de « NC_ ») sans indiquer la barre (exemple : « 304 » au lieu de « 30/4 »). Pour le double, le classement de la paire correspond à la somme des correspondances des classements de double des deux joueurs (consulter le tableau de correspondance). 
	NC
	30/5
	30/4
	30/3
	30/2
	30/1
	30
	15/5
	15/4
	15/3
	15/2
	15/1
	15
	5/6
	4/6
	3/6
	2/6
	1/6
	0

	18
	17
	16
	15
	14
	13
	12
	11
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	0


· Renseigner la case « CAPITAINE de l’équipe visiteuse »

Le capitaine de l’équipe visitée récupérera le denier volet (vert).

En cas de problème, contacter Olivier au 06 06 67 86 84.

